Maison de Santé Pluridisciplinaire de Villemomble
25 avenue du Raincy
93250 VILLEMOMBLE

La Maison de Santé Pluridisciplinaire de Villemomble recherche un(e) secrétaire(e)
médical(e)/assistante(e) médicale en CDI temps complet 39 heures par semaine.

La MSP accueille une équipe pluridisciplinaire de professionnels de santé (médecins généralistes et
spécialiste, infirmiers, diététicienne, sages-femmes) elle est située a proximité des transports, en
particulier la gare du RER E Le Raincy-Villemomble.

Nous recherchons une personne dynamique, motivée, capable de travailler en équipe, capable
d’initiatives pour :

- aider a la gestion des RDV
- mettre en place les cabinets chaque jour
- gérer les dossiers médicaux et administratifs

En tant qu’assistant(e) médicale (e) vous devrez seconder les médecins dans des petits gestes
techniques.
\ous travaillerez en lien avec la secrétaire/assistante déja présente, également coordinatrice de la MSP.

Poste a pourvoir : début septembre 2020

Contact : MSP de Villemomble 01 48 54 26 94 de 8h30 a 12h30
Mme Lafontaine, coordinatrice 06 72 88 94 56



